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Zasady funkcjonowania programu ERASMUS+ w Politechnice Warszawskiej
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w roku akademickim 2020/2021
WYJAZDY NA PRAKTYKI

Zasady ogolne

. Realizacja projektu mobilnosci studentéw i pracownikéw uczelni w ramach programu

ERASMUS+ Akcja 1 KA103 zajmuje si¢ Uczelniana Agencja Programow
Edukacvjnveh Centrum Wspélpracy Migdzynarodowej PW (UAPE CWM PW).

Informacje o mozliwosci wyjazdu na praktyke w ramach programu ERASMUS+ sg
publikowane przez Centrum Wspdlpracy Miedzynarodowej PW na stronie
internetowej www.cwm.pw.edupl oraz przez poszczegblne wydzialy na stronach
intemetowych i na tablicach ogloszen.

. Praktyki moga by¢ realizowane we wszystkich krajach Unii Europejskiej. ktdre sq

uprawnione do realizacji programu ERASMUS+,

Praktyki moga mieé miejsce w zagranicznych instytucjach, przedsigbiorstwach,
firmach, placéwkach naukowo-badawczych | innych (pracownie architektoniczne,
muzea, biblioteki, etc.). Praktvke mozna odby¢ takze na uczelni wyzszej, jednak musi
ona posiadaé KARTE ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) przyznang
przez Komisje Europejska, wazna w roku akademickim 2020/2021, kiéra uprawnia
do uczestnictwa w programie.

. Praktyka nie moZe byé realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach

zarzadzajacych programami Unii Europejskiej ani w placdwkach dyplomatycznych
ojczystego kraju studenta.

Miejsce praktyki student moze znalei¢ samodzielnie badz moze skorzystad
z bazy pracodawcdw, dostgpnej na stronic CWM,

Minimalny okres pobytu na praktyce to 2 miesigce, a maksymalny 12 miesigey (przy
zalozeniu, ze 1 miesige = 30 dni).

Pobyt w instytucji partnerskicj moze mie¢ miejsce wylacznie w celu edbywania
praktyki w pelnym wymiarze godzin pracy (full-time placement) uzgodnionym
z instytucjy przyjmujaca.

Nie dopuszcza si¢ realizacji wyjazdu w dwodch roznych lokalizacjach (firmach,
uczelniach, miastach, krajach).

Praktyka moze by¢ obowiazkowa lub nicobowigzkowa (2 punktu widzenia programu
ksztalcenia), ale zawsze musi gwarantowaé mozliwos¢ nabycia kompetencii
zwiazanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzystej.




11.

13.

- Erasmus+

Jezeli praktyka jest obowigzkowa, wydzial powinien przyznaé studentowi za jej
odbycie punkty ECTS. Jezeli prakiyka nie jest integralna czescig studiow, fakt jej
realizacji powinien zostaé odnotowany w Suplemencie do dyplomu,

. Kazdy student odbywajgcy prakiyke w ramach programu ERASMUS+ powinien

mie¢ pelne zaliczenie okresu praktyki zrealizowanej w instytucji przyjmujacei
i uznanie go za rownowazny z okresem praktyki w uczelni macierzystej. Zaliczenia
i uznania dekonuje macierzysty wydzial,

Kazdemu studentowi przystuguje tzw.  kapital mobilnosci™ w wysokosci 12 miesiecy
na kazdym stopniu studiow (L 1T lub 1), Oznacza to, ze kazdy student moze
wyjechaé na poszczegdlnym stopniu studiéw na studia i/lub na prakivke na laczny
okres 12 miesigcy. W przypadku wyjazdu absolwenta diugoéé pobytu na praktyce
w ramach programu ERASMUS+ zalezy od diugosci wyjazdu w ramach programu
na studia i/lub na praktyke w czasie ostatniego stopnia studiéw.

. Wyjazd studenta na studia w ramach programu ERASMUS+ nie wyklucza

mozliwosci odbywania praktyki, jednak pobyty te nie moga by¢ ksczone ani nie moga
si¢ pokrywat, tzn. jeden wyjazd moze nastgpié dopiere po powrocie i rozliczeniu
wyjazdu poprzedniego.

15, W jednym roku akademickim dopuszcza si¢ jeden wyjazd jednego studenta na

praktyke. Wicksza liczba wyjazdow bedzie uzalezniona od budietu programu.

16, Realizacja praktyki po raz kolejny w tym samym miejscu jest mo2liwa jedynie bez

dofinansowania.

17. Wyjazd na prakiyke w ramach programu ERASMUS+ nie moze si¢ pokrywaé ani

laczy¢ z wyjazdem w ramach innego programu lub umowy bilateralnej.

18. Uczelnia moze zgodzic si¢ na przediuzenie pobytu uczestnika na prakivee. Decyzja

jest podejmowana na pisemny wniosek studenta, ktory to wniosek musi byé¢ zlozony
nic poZniej niz na miesige przed uplywem pierwotnie planowanego okresu pobytu.
Wezedniej student musi uzyskaé akceplacje instytucji przyjmujacej i koordynatora
wydziatowego. PrzedluZzenie mobilnodcei jest realizowane bez dofinansowania.

19. Wyjazd wezedniejszy niz termin rozpoczecia praktyki podany w umowie oraz powrdt

poZniejszy niz planowany, nie powodujg koniecznodci wyplacania przez uczelnig
dofinansowania za dni nieobjgte umowsa. Ostateczna wysokosc wsparcia finansowego
jest wyliczana na podstawie zaswiadczenia z organizacji przyimuigeej. Zaswiadczenie
to powinno zawiera¢ m.in. dokladne daty pobytu na praktyce.

20. Decyzje o tvm, czy uzgodnione warunki zostaly spelnione przez studenta podejmuje

wydzial, W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, uczelnia moze zdecydowac
o koniecznosci zwrotu czgsci lub calosci otrzymanego wsparcia finansowego.
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Zwrot otrzymanych $rodkéw nie bedzie wymagany od uczesinika maobilnosct
w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonej jako .sila wyzsza™ (f. sytuacji
niezaleznej od studenta, zwigzanej z powazng chorobg lub nieszczesliwym
zdarzeniem). Kazdy taki przypadek jest rozpatrywany indywidualnie przez uczelnig
i Narodowa Agencj¢ Programu ERASMUS~.

. Osoby z orzeczeniem o niepemosprawnosci oraz pobierajgee stypendium socjalne na

PW moga wyjechaé na prakryki w ramach programu ERASMUSY, otrzymujac
wsparcie finansowe z programu PO WER. W ramach programu PO WER nie
moga wyjezdiaé absolwenci. Wigce] szezegéldw znajduje si¢ na stronie
internetowej CWM oraz w UAPE.

. Og6lne informacije na temat wymiany studenckiej znajduja sig na stronie internetowej

programu ERASMUS+ w dokumencie ..Przewodnik po Programie ERASMUS+ na
rok 20207; http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/.

Zasady rekrutacji

Na praktyki mogg wyjezdzac studenci Politechniki Warszawskiej zarejestrowani na
I, 1 lub 111 stopniu studiéw oraz absolwenci zakwalifikowani na wyjazd w trakcie
navki na ostatnim roku studiéw, Dodatkowym warunkiem wyjazdu absolwenta jest
rozpoczecie | zakoriczenie prakiyki w ciagu 12 miesigoy od daty ukoficzenia studidw.

7 uczestnictwa w praktykach sa wylaczeni sluchacze studiéw podyplomowych.

W celu zakwalifikowania sig na wyjazd na praktyki w ramach programu
ERASMUS+ student musi spelniaé nastgpujgce kryteria formalne:

e w czasie rekrutacji i calego pobytu w instytucji przyjmujacej musi byc
zarejestrowany jako student studiow [, TT lub I1T stopnia,

e w momencie wyjazdu musi byé studentem co najmniej drugiego roku studiow
| stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich (ukoficzony pierwszy rok
studiow),

s podeczas rekrutacji orsz w trukcie odbywania prakiyki nie moze
przebywaé na urlopie (dziekaiskim, chorobowym, wychowawezym itp.).

27. Rekrutacje studentéw na praktyki przeprowadzaja osoby upowaznione na wydzialach.

28.

Podczas rekrutacji uwzglednia si¢ nastepujaee kryteria:
o majomesé jezyka obeego, kibrego student bedzie uzywaé odbywajac praktyke,
na poziomie minimum B2,
e deeyzja nalezy do wydzialu - srednia ocen z calego okresu studiow — wydzial
okresla wysokosé éredniej odpowiedniej do udziatu w rekrutacii.

Rekrutacja na prakiyki ma charakter ciggly i trwa do momentn wyczerpania
srodkow budietowych.
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Osoby zakwalifikowane na praktyke przez wydzial, s3 zobowiszane do dostarczenia
do UAPE;

e formularza aplikacyjnego.

* kopii dokumentéw zlozonych na wydziale: CV. listu motywacvjnego,
potwierdzenia znajomodci jezyka obcego,

Zasady finansowania
Wsparcie indywidualne z funduszy programu ERASMUS+ przyznaje sie w celu
odbycia praktyki zwigzanej z kierunkiem ksztalcenia studenta.

Student otrzyma wsparcie finansowe w zaleznosci od kraju, w ktérym bedzie
odbywal praktyke oraz od dlugosci pobyt. Stawki dofinansowania nie ulegaja
zmianom w trakcie mobilnosci. Kraje podzielone s3 na 3 grupy:

Miesigczna stawka
Grupa Kraje dofinansowania
w Euro

Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein,

| Luksemburg, Norwegia, Szwecja, Wielka 620
Brytaria
Austria, Belgia, Cypr, Francja. Grecja.

1 Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, 600
Wiochy
Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, FYROM

[ (byla republika Jugostawii Macedonia), Litwa, 550
Lotwa, Rumunia. Slowacja. Slowenia, Turcja,
Weery

Srodki finansowe przyznawane w programie ERASMUS+ majg charaktfer
uzupelniajacy | sa  wsparciem indywidualnym przezmaczonym na
dofinansowanie kosztéw podrizy, pobytu i ubezpieczenia.

33. Dofinansowanie pobytu przyznawane jest na okres max. 3 miesigcy.

34,

Przekazanie dofinansowania uczestnikowi nastapi po spelmieniu wszystkich
warunkéw formalnych i po podpisaniu umowy. Wyplacene zostanie przelewem
w dwoch ratach. Pierwsza rata, w wysokosci 70% calej przyznanej kwoty zostanie
przekazana przed wyjazdem na wskazane konto. w ciggu 30 dni od podpisania
umowy przez ostainia ze stron. Druga rata. w wysokosci 30% przyznanego
dofinansowania, zostanie wyplacona po powrocie z praktyki i rozliczeniu sig
z wydzialem i z UAPE, w ciggu 45 dni od dostarczenia ostatniego dokumentu.
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Do wsparcia finansowego otrzymanego w ramach Programu ERASMUS+ bedzie
mialo zastosowanie zwolnienie, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. & ustawy
2 dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz.U. 2 2012 r.
poz. 361 z péén. zm.).

Formalnosci przed wyjazdem

Po znalezieniu przez studenta miejsca praktyki i zakwalifikowaniu przez organizacic
przyjmujaca, zostanie sporzadzony i podpisany Learning Agreement for
Traineeships (LAfT) przez trzy zawierajace umowg stromy (studenta, wydzial
macierzysty 1 instytucje przyjmujgcg). Dokument, zawierajgcy —program
prakiyki, bedzie podstawa do sporzadzenia umowy na wyjazd, a wraz z koficowym
dokumentem TRAINEESHIP CERTIFICATE (trzecia, ostatnia ¢zgs¢ dokumentu
LAfT) - podstawa do uznsnia i zaliczenia prakiyki przez macierzysty wydzial.
Learning Agreement for Traineeships musi byé¢ podpisany przez wszystkie trzy
strony przed wyjazdem studenta.

O kolejnosci przyznania dofinansowania decyduje kolejno&é zlozenia w UAPE
przez osoby zrekrutowane na wydziale wypelnionego | podpisanege przez trzy
strony (pracodawecg, koordynatora wydzialowego ds. programu ERASMUS+
oraz studenta) dokumentu ,Learning Agreement for Traineeships”,

Student wyjezdzajacy na prakiyke w ramach programu ERASMUS+ musi posiadac
wazng Europeisks Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) - dokument
uprawniajgcy do korzysiania z opicki zdrowotnej na terytorium UE. Absolwent,
w przypadku gdy nie przystuguje mu karta EKUZ, dostarcza jedynie ubezpieczenie
od kosziéw leczenia wykupione w dowolnym towarzystwie ubezpieczeniowym.

. Osoba wyjezdzajgca na praktyke musi posiadaé ubezpieczenie od odpowiedzialnosei

cywilnej (OC) oraz od nastgpstw nieszezesliwych wypadkow (NNW) zarowno na
czas podrézy, jak i pobytu w instytucji przyjmujacej. Koszty zakupu ubezpieczenia
uczestnik ponosi we wiasnym zakresie.
Osoba, ktora dostarczyla podpisany przez wszystkie stromy LAFT i kiorej zostalo
przyznane miejsce na prakiyke, w celu podpisania umowy skiada w UAPE -
najpdiniej na miesiac przed wyjazdem - nastgpujgce dokumenty:
« wniosek wyjazdowy S (podpisany przez koordynatora wydzialowego oraz
Dzickana wydziatu),
» [ormularz — konto bankowe,
« zadwiadczenie o statusie studenta lub absolwenta (w przypadku wyjazdu
po ukofczeniu studiow),
« kopig karty EKUZ,
+ kopie ubezpieczenia NNW/OC.
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41. Kazdy uczestnik mobilnosci otrzyma Karte Studenta Erasmusa (stanowi ona
zatgcznik do umowy).

41.Osoba wyjezdzajaca na praktyk¢ w ramach progrmmu ERASMUS+ musi
obowigzkowo wypelnic test jezykowy on-line przed wyjazdem oraz po zakoficzeniu
pobytu. Od wypelnienia testu przed wyjazdem jest uzalezniona wyplata pierwszej
raty dofinansowania, a wyplata drugiej raty — m.in. od wypelnienia testu on-line po
zakofczeniu pobyiu.

Formalnosci po powrocie

43. W celu rozliczenia mobilnosci | otrzymania 11 raty osoba wyjezdzajaca jest
zobowigzana do:
» Wypelnienia on-line ankiety dla uczestnikéw programu ERASMUS+
(kazdy uczestmik otrzyma e-mail zawierajgey link do ankiety),
» Wypelnienia testu jezykowego on-line po zakonczeniu mobilnosci,
s Przeslania mailowo Wragefi z pobytu.

oraz dostarczenia do UAPE:

¢ Traineeship Certificate (trzecia czes¢ LAT),

= Zaswiadczenia o uwznamiu okresu prakivki przez wydzial (nie dotyvczy
absolwentdw),

» Formularza — konto bankowe (wzor formularza na stronie internetowej
CWM).

Dokumenty rozliczeniowe uczestnik mobilnosci jest zobowiazany dostarczy¢ do UAPE
w ciggu 10 dni roboczych od daty zakoficzenia praktvki.

Szczegolowyceh informacji na temat wyjazdow na praktyki udzielaja pracownicy UAPE oraz
koordynatorzy wydzialowi.

Kontakt do UAPE:

Gmach Biurowy, ul, Noakowskiego 18/20, kl. B, VI pietro

tel. 22 234 74 04, 22 234 51 15, fax 22 629 80 09,

e-mail:

Dominika Jasinska: dominika. jasinska@pw.edu.pl

Joanna Golebiowska: erasmus@pw.edu.pl. joanna. golebiowska@lpw.edu.pl

Agnieszka Bursztyfisks: agnieszka bursztvaska@ow.edu.pl (keordynator projekiu KA103)

Godziny przyjmowania interesantow:
poniedzialek — éroda 10.00-14.00
czwartek - piatek 8.30-12.30



